
ที่ ผังกระบวนการ ช่วงเวลา รายละเอียดงาน ผู้รบัผิดชอบ
คัดเลือกกรรมการออกข้อสอบจากผู้มีความรู้

ความเชี่ยวชาญในสาขาที่จัดสอบโดยเลือก
สาขาละ 2 คนและส ารองอีก 1 คน

ติดต่อทาบทามกรรมการที่ได้รับการคัดเลือก
นัดหมายวนั เวลา สถานที่กรณีกรรมการที่
เลือกมีเหตุขัดข้องจะติดต่อกรรมการที่เลือก
ไวเ้ปน็ล าดับส ารอง
ก าหนดอ านาจหน้าที่ของกรรมการและการ
ปฏบิติัตัวระหวา่งออกข้อสอบ

1. กรรมการออกข้อสอบในวนัสอบเวลา
 08.30 -12.00 น. เพื่อสอบ เวลา 13.00-
16.00 น. ณ สถานที่ที่ก าหนด

2. เมื่อกรรมการออกข้อสอบเข้าหอ้ง
ออกข้อสอบแล้วจะฝากโทรศัพทม์ือถือโดย
ใส่ซองเขียนชื่อไว้
3. ออกข้อสอบวชิาความรู้ความสามารถ
เฉพาะต าแหน่งเพื่อประเมินการคิดวเิคราะห์
สังเคราะห ์และการสรุป แบบอัตนัย
100 คะแนน  เวลาในการสอบ 3 ชั่วโมง
บรรจุข้อสอบในซองข้อสอบเทา่กับจ านวน
ผู้มีสิทธสิอบในซองข้อสอบที่งานนิติการฯ
เตรียมให ้ซ่ึงจะมีรายละเอียดสังกัดคณะ
หลักสูตร จ านวนผู้มีสิทธสิอบ วนั เวลา
 และสถานที่สอบ

ตรวจสอบความเรียบร้อยของการผนึก
ซองข้อสอบ

งานนิติการฯ
และกรรมการ
ออกข้อสอบ

5 นาที

6

กรรมการออก
ข้อสอบ

5

4 3 ชั่วโมง

20 นาที
ประธาน

กรรมการคุม
สอบ

แผนผังแสดงขั้นตอนการออกขอ้สอบพนักงานมหาวิทยาลัย  สายวิชาการ

3 ชั่วโมง งานนิติการฯ2

3 30 นาที งานิติการฯ

1 30 นาที รองอธกิารบดีคัดเลือกกรรมการออกข้อสอบ 

ติดต่อ
ทาบทาม
กรรมการ 

ท าค าสั่งแต่งตั้งกรรมการออกข้อสอบ 

กรรมการออกข้อสอบและท าเฉลยข้อสอบ 

บรรจุข้อสอบในซองข้อสอบเท่ากับจ านวนผู้มี
สิทธิสอบแล้วลงลายมือช่ือก ากับบนรอบผนึก 

มอบซองข้อสอบและซองเฉลยข้อสอบให้กับ
ประธานกรรมการคุมสอบ 

ไม่ขัดข้อง 

ติดภารกิจ 

A 

กรรมการพิมพ์ข้อสอบ 



ที่ ผังกระบวนการ ช่วงเวลา รายละเอียดงาน ผู้รบัผิดชอบ

กรรมการออกข้อสอบตรวจสมุดค าตอบ
ตามวนัเวลาและสถานที่ที่ก าหนดโดยให้
กรรมการทกุคนตรวจกระดาษค าตอบ
ทกุข้อซ่ึงผู้สอบจะได้คะแนนค าตอบตาม
ค่าเฉล่ียที่ค านวณจากกรรมการแต่ละคน
เพื่อเก็บรวมรวบไวเ้ปน็หลักฐาน

กรรมการออก
ข้อสอบ

8

1 วนั

หลังจาก
ตรวจสมุด

ค าตอบเสร็จ

กรรมการออก
ข้อสอบ

กรรมการออกข้อสอบตรวจสมุดค าตอบ 

คืนสมุดค าตอบและแบบฟอร์ม
กรอกคะแนนให้ประธานกรรมการ

ประมวลผลสอบ 

A 


