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ขั้นตอนการเสนอชื่อบุคคลภายนอก เป็นอาจารย์พิเศษ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

คณะแจ้งผลการพิจารณามายงัส านกัสง่เสริมฯ  

หลกัสตูรเสนอช่ืออาจารย์

พิเศษตอ่คณะ 

 

เห็นชอบ 

ไมเ่ห็นชอบ 

คณะกรรมการวชิาการ

พิจารณา 

คณะน าเสนอรายช่ือตอ่คณะกรรมการวิชาการ

ของคณะ 

แจ้งผลการพิจารณา ไปยงั

ส านกังานอธิการบดี 
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ขั้นตอนการเสนอชื่อบุคคลภายนอก เป็นอาจารย์พิเศษ 

 
1.  หลักสูตรแจ้งรายชื่ออาจารย์พิเศษต่อคณะที่หลักสูตรสังกัด โดยระบุ รหัสวิชา ชื่อวิชา จ านวนกลุ่มที่สอน คุณวุฒิการศึกษา 

พร้อมแนบเอกสารต่างๆ เช่น แบบฟอร์มข้อมูล, ส าเนาปริญญาบัตร, ส าเนาบัตรประชาชน เป็นต้น 
2.  คณะน าเสนอรายชื่อต่อคณะกรรมการวิชาการของคณะ เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
3.  คณะแจ้งผลการพิจารณาของคณะกรรมการวิชาการของคณะ โดยจัดท าบันทึกข้อความถึง ผู้อ านวยการส านัก

ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
4.  ส านักส่งเสริมฯเสนอชื่อต่อคณะกรรมการวิชาการ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
5.  ส านักส่งเสริมวิชาการฯ ส่งรายชื่ออาจารย์พิเศษท่ีผ่านการพิจารณาให้ความเห็นชอบไปยังส านักงานอธิการบดี

เพ่ือจัดท าประกาศแต่งตั้งต่อไป 
 
กฎ ระเบียบ ประกาศต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 
1. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช เรื่อง แนวปฏิบัติในการสอนพิเศษในสถาบันการศึกษาอ่ืน และ

การเชิญบุคคลจากสถาบันอ่ืนมาสอนพิ เศษ ณ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช    
2. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 
หมายเหตุ  การเสนอชื่อบุคคลภายนอกเป็นอาจารย์พิเศษ ต้องเสนอต่อคณะกรรมการวิชาการภายในสัปดาห์ที่ 2 
ของภาคการศึกษานั้น  
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ตัวอย่าง บันทึกข้อความแจ้งต่อส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 
 
 
 

 
 
 


