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6. วงเงินของโครงการ วงเงินรวมทั้งสิ้นของโครงการ จําแนกเปน
งบประมาณแผนดิน และเงินนอกงบประมาณ หากมีแหลงทุนหลายแหง 
ใหขอมูลที่โปรงใสดวย โดยระบุรายละเอียดอยางชัดเจนวารับทุนจากแหล
ใดบาง จํานวนเทาไร 
 
7. ประมาณการคาใชจายลวงหนาระยะปานกลางของโครงการ   
7.1 คาใชจายท่ีเปนตัวเงิน ( In Cash) หมายถึง คาใชจายที่เ กิดข้ึนจริง
ระหวางการจัดกิจกรรม/โครงการ ใหระบุวงเงินงบประมาณป 2557 ที่
ขอตั้งทั้งสิ้น และประมาณการคาใชจายลวงหนา จําแนกตามงบรายจาย 
เงินนอกงบประมาณเฉพาะที่นํามาสมทบกับเงินงบประมาณ 
7.2. มูลคาใชจาย (In Kind) หมายถึง คาใชจายที่เ กิดข้ึนจริงระหวาง
การจัดกิจกรรม/โครงการซึ่งไมใชรายการคาใชจายที่ตั้งไวในงบประมาณ
ของโครงการ โดยใหคํานวณตามความเปนจริง และไมจําเปนตองมี
หลักฐานคาใชจายประกอบ เชน คาใชอุปกรณและสถานที่ (คาไฟฟา/
เครื่องปรับอากาศ)คาเชารถ คาน้ํามันเช้ือเพลิง คาวิทยากร คาเบ้ียเลี้ยง 
คาโทรศัพท คาจางนักศึกษา เปนตน) การคิดคาใชจายในการใช
ทรัพยากร ( In Kind) โดยคณะกรรมการวิเคราะหการใชทรัพยากร
รวมกัน 
 

8. ความพรอมของโครงการ  
 ดําเนินการไดทันที หมายถึง ไดศึกษาความเหมาะสมแลวและ

สามารถดําเนินการไดทันที 
 อยูในระหวางการเตรียมความพรอม หมายถึง ไดศึกษาความ

เหมาะสมและกําหนดพื้นที่ดําเนินการแลว อยูในระหวางจัดเตรียม
พื้นที่ หรือกําลังแกไขปญหา/อุปสรรคตางๆ 

 ยังไมไดเตรียมการ หมายถึง ยังไมไดเตรียมการศึกษาความ
เหมาะสมและคัดเลือกพื้นที่ดําเนินการ 

 

9. การประเมินโครงการ คือ การตรวจสอบวัตถุประสงคของโครงการ
วาเปนไปตามเปาหมายที่ไดกําหนดไวหรือไม และบรรลุถึงเปาหมายนั้น
ดวยดวนมากนอยเพียงใด 
 

10. ปญหาและอุปสรรคและขอจํากัด ปจจัยเสี่ยงตาง ๆ ที่สงผลใหการ
ดําเนินโครงการไมบรรลุผลสําเร็จครบตามที่ไดวางแผนไว โดยปจจัย
ดังกลาวสามารถเกิดข้ึนไดตลอดระยะเวลาการดําเนินโครงการ ตั้งแต 
การริเริ่มโครงการ (Planning) การดําเนินโครงการ ( Implementation 
Phase) จนกระทั่ง การใชประโยชนจากโครงการ (Utilization Phase) 
 

11. แนวทางแกไขหรือ การบริหารความเส่ียง คือ สิ่งที่ผูรับผิดชอบ
โครงการ และ/หรือ หนวยงานที่เ ก่ียวของไดวางแผนเพื่อดําเนินการ
แกไขปญหาและอุปสรรคตาง ๆ ที่อาจเกิดข้ึนในตลอดระยะเวลา
ดําเนินงานโครงการ 
 

12.ช่ือผูเสนอโครงการ ผูใหความเห็นชอบโครงการ และผูอนุมัติ
โครงการ 
12.1 ช่ือผูเสนอโครงการ ไดแก ประธานหลักสูตร/สาขาวิชา/ประธาน
โครงการ หรือเลขานุการโครงการ 
12.2 ผูใหความเห็นชอบโครงการ ไดแกผูบริหารที่ กํากับดูแลงานในสวน
นั้น ๆ   
12.3 ผูอนุมัติโครงการ ไดแก อธิการบดี หรือ ผูที่อธิการบดีมอบหมาย 
 

ข้ันตอนการเขียนโครงการ 

คําอธิบายการเขียนโครงการ 
 

1.ขอมูลท่ัวไปของโครงการ 
1.1 ความสอดคลองกับแผนปฏิบัติราชการ 4 ป ของ
กระทรวง,สกอ.  มหาวิทยาลัย ใหระบุประเด็นยุทธศาสตร และ
เปาประสงค กระทรวง,  สกอ. มหาวิทยาลัยที่สอดคลอง   
1.2 ลักษณะโครงการ ใหจําแนกลักษณะโครงการ ที่ตองการให
เกิดผลลัพธดานใด เชน ดานเศรษฐกิจ ดานสังคมและคุณภาพชีวิต 
ดานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม ดานรักษาความม่ันคง 
และดานการบริหารจัดการ 
1.3 สถานภาพของโครงการ ใหระบุสถานภาพของโครงการในปที่
ขอตั้งงบประมาณวาเปนโครงการเดิม (เคยไดรับการจัดสรร
งบประมาณตามเอกสารฯในป 2553 แลว) หรือเปนโครงการใหม
ในปงบประมาณ 2554 หรือเปนโครงการตอยอดจากสวนราชการ  
1.4  ประเภทของโครงการ  ใหระบุประเภทของโครงการวาเปน
โครงการประเภทพัฒนา หรือเปนการดําเนินการปกติ 
1.5  ระยะเวลาการดําเนินโครงการ  ระบุเวลาเริ่มตน และ
สิ้นสุด หรือระบุระยะเวลาการดําเนินโครงการจํานวนปและจาก
ปงบประมาณใด ถึงปงบประมาณใด  
1.6  สถานท่ีดําเนินโครงการ  ระบุพื้นที่ตั้งของโครงการ เชน พื้น
ที่ตั้งเ ข่ือน พื้นที่ในแนวเขตทางถนน พื้นที่บอน้ํา/อางเก็บน้ํา พื้นที่
อาคารตางๆ เปนตน 
1.7  ผูรับผิดชอบโครงการ ผูรับผิดชอบโครงการ ตองระบุไว
ชัดเจน เพื่อสะดวกในการติดตอประสาน ถาเปนกลุมควรระบุ
หัวหนาโครงการและผูรวมโครงการดวย ไดแก กลุมบุคคล หรือ
คณะกรรมการตามคําสั่งมหาวิทยาลัย หรือสาขาวิชา เปนตน 
 

2.  ท่ีมาของความตองการ 
2.1  ท่ีมา  ระบุจุดริเริ่มของความตองการที่ทําใหเกิดโครงการ 
เชน บทบัญญัติของรัฐธรรมนูญฯ กฎหมาย ระเบียบ มติ
คณะรัฐมนตรี นโยบายสําคัญเรงดวนของรัฐบาล ความตองการของ
กลุมเปาหมาย/ประชาชน แผนพัฒนาของภาครัฐ แผนพัฒนาของ
หนวยงาน เปนตน  
2.2  สภาพปญหา / ความตองการ  ระบุสภาพปญหาความ
เดือดรอนของกลุมเปาหมาย/ประชาชน หรือความตองการของ
กลุมเปาหมาย ควรมีองคประกอบ คือ ตนเหตุของปญหา/ความ
ตองการ สภาพของปญหา/ความตองการในปจจุบัน แนวโนมของ
ปญหา เปนตน 
2.3 ความเรงดวน ระบุระดับของความจําเปนเรงดวนของความ
ตองการหากไมสามารถดําเนินการจะทําใหเกิดผลกระทบตอ
กลุมเปาหมาย หรือผู มีสวนไดสวนเสียกลุมใด อยางไรและมีระดับ
ความรุนแรงมากนอยเพียงใด 

3. วัตถุประสงคโครงการ เปนขอความที่แสดงถึงความ
ตองการที่จะกระทําสิ่งตางๆ ภายในโครงการใหปรากฏผลเปน
รูปธรรมตองเขียนใหชัดเจน ไมคลุมเครือ สามารถวัดและ
ประเมินผลได โดยโครงการหนึ่งๆ อาจมีวัตถุประสงคมากกวา 
1 ขอ แตไมควรเกิน 3 ขอ หากเขียนวัตถุประสงคไวมากขอ 
จะทําใหผูปฏิบัติมองภาพไมชัด และอาจดําเนินการใหบรรลุ
วัตถุประสงคไดยาก 
 
4. กลุมเปาหมาย หรือผูเขารวมโครงการ และผูมีสวนได
สวนเสีย 
 4.1 กลุมเปาหมาย กลุมผูไดรับประโยชนหรือผู ไดรับบริการ
จากโครงการโดยตรงตามวัตถุประสงคของโครงการที่กําหนด
ไว  
 4.2 ผูมีสวนไดสวนเสีย บุคคล กลุมบุคคล และ/หรือ
องคการใด ๆ ที่ไดรับผลกระทบจากโครงการทั้งดานบวกและ
ดานลบ (เฉพาะที่สําคัญ) พรอมทั้งแนวทางบริหารจัดการผูมี
สวนไดสวนเสีย เชน จัดใหมีสวนรวมของประชาชน จัดใหมี
มาตรการบรรเทาผลกระทบ 
 
5. เปาหมาย ผลลัพธ และผลกระทบโครงการ 
5.1 เปาหมาย หรือผลผลิตของโครงการ เปนผลิตผล 
(output) ของโครงการ แสดงตัวช้ีวัดความสําเร็จของ
โครงการ พรอมเปาหมายตามตัวช้ีวัดในแตละปที่คาดวาจะ
ดําเนินงานตามแผน พรอมแสดงผลงานปที่ผานมา 
5.2 ผลลัพธ หรือผลท่ีคาดวาจะไดรับ (outcome) ผลที่
ไดรับจากการใชประโยชนผลผลิตของโครงการ ซ่ึงมีทั้งเชิง
บวกและเชิงลบ และมีหลากหลายมิติ ไดแก มิติดาน
ประสิทธิผล ผลลัพธการเรียนรูตาม TQF คุณภาพ 
ประสิทธิภาพ และการพัฒนาองคกร เปนตน และหมาย
รวมถึงประโยชนที่เกิดข้ึนจากการใชผลผลิตของโครงการโดย
กลุมเปาหมาย 
5.3 ผลกระทบผลที่ตามมาจากการดําเนินงานโครงการและ
การใชประโยชนโครงการทั้งที่เกิดกับกลุมเปาหมายและผูที่ มิใช
กลุมเปาหมาย รวมถึงผลกระทบที่เกิดข้ึนกับโครงการ/
กิจกรรมอื่น ๆ ซ่ึงมีอยูแลว โดยผลกระทบนี้อาจเปนไดทั้งเชิง
บวกและเชิงลบ และมีหลากหลายมิติ ไดแก มิติดานการเงิน 
บุคลากร บริหาร ช่ือเสียง เวลา ความปลอดภัย ความม่ันคง 
และคุณภาพชีวิต เปนตน 
5.4 สรุปแผนการดําเนินงาน ใหสรุปแผนการดําเนินงานของ
โครงการ ระบุกิจกรรมการดําเนินงานของโครงการ มิใช
ข้ันตอนการขออนุมัติโครงการ เรียกอีกอยางหนึ่งวา  ปฏิทิน
โครงการ เปนตารางที่แจกแจงใหเห็นวา ผูดําเนินโครงการ
วางแผนลงมือทํากิจกรรมในชวงดําเนินโครงการ  ต้ังแต
เร่ิมตนจนจบโครงการวาแตละกิจกรรมจะเกิดข้ึนเม่ือไร โดย
เรียงลําดับตามชวงเวลา 
 


