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6. วงเงินของโครงการ วงเงินรวมทั้งสิ้นของโครงการ จําแนกเปน
งบประมาณแผนดิน และเงินนอกงบประมาณ หากมีแหลงทุนหลายแหง 
ใหขอมูลที่โปรงใสดวย โดยระบุรายละเอียดอยางชัดเจนวารับทุนจากแหล
ใดบาง จํานวนเทาไร 
 
7. ประมาณการคาใชจายลวงหนาระยะปานกลางของโครงการ   
7.1 คาใชจายท่ีเปนตัวเงิน ( In Cash) หมายถึง คาใชจายที่เ กิดข้ึนจริง
ระหวางการจัดกิจกรรม/โครงการ ใหระบุวงเงินงบประมาณป 2557 ที่
ขอตั้งทั้งสิ้น และประมาณการคาใชจายลวงหนา จําแนกตามงบรายจาย 
เงินนอกงบประมาณเฉพาะที่นํามาสมทบกับเงินงบประมาณ 
7.2. มูลคาใชจาย (In Kind) หมายถึง คาใชจายที่เ กิดข้ึนจริงระหวาง
การจัดกิจกรรม/โครงการซึ่งไมใชรายการคาใชจายที่ตั้งไวในงบประมาณ
ของโครงการ โดยใหคํานวณตามความเปนจริง และไมจําเปนตองมี
หลักฐานคาใชจายประกอบ เชน คาใชอุปกรณและสถานที่ (คาไฟฟา/
เครื่องปรับอากาศ)คาเชารถ คาน้ํามันเช้ือเพลิง คาวิทยากร คาเบ้ียเลี้ยง 
คาโทรศัพท คาจางนักศึกษา เปนตน) การคิดคาใชจายในการใช
ทรัพยากร ( In Kind) โดยคณะกรรมการวิเคราะหการใชทรัพยากร
รวมกัน 
 

8. ความพรอมของโครงการ  
 ดําเนินการไดทันที หมายถึง ไดศึกษาความเหมาะสมแลวและ

สามารถดําเนินการไดทันที 
 อยูในระหวางการเตรียมความพรอม หมายถึง ไดศึกษาความ

เหมาะสมและกําหนดพื้นที่ดําเนินการแลว อยูในระหวางจัดเตรียม
พื้นที่ หรือกําลังแกไขปญหา/อุปสรรคตางๆ 

 ยังไมไดเตรียมการ หมายถึง ยังไมไดเตรียมการศึกษาความ
เหมาะสมและคัดเลือกพื้นที่ดําเนินการ 

 

9. การประเมินโครงการ คือ การตรวจสอบวัตถุประสงคของโครงการ
วาเปนไปตามเปาหมายที่ไดกําหนดไวหรือไม และบรรลุถึงเปาหมายนั้น
ดวยดวนมากนอยเพียงใด 
 

10. ปญหาและอุปสรรคและขอจํากัด ปจจัยเสี่ยงตาง ๆ ที่สงผลใหการ
ดําเนินโครงการไมบรรลุผลสําเร็จครบตามที่ไดวางแผนไว โดยปจจัย
ดังกลาวสามารถเกิดข้ึนไดตลอดระยะเวลาการดําเนินโครงการ ตั้งแต 
การริเริ่มโครงการ (Planning) การดําเนินโครงการ ( Implementation 
Phase) จนกระทั่ง การใชประโยชนจากโครงการ (Utilization Phase) 
 

11. แนวทางแกไขหรือ การบริหารความเส่ียง คือ สิ่งที่ผูรับผิดชอบ
โครงการ และ/หรือ หนวยงานที่เ ก่ียวของไดวางแผนเพื่อดําเนินการ
แกไขปญหาและอุปสรรคตาง ๆ ที่อาจเกิดข้ึนในตลอดระยะเวลา
ดําเนินงานโครงการ 
 

12.ช่ือผูเสนอโครงการ ผูใหความเห็นชอบโครงการ และผูอนุมัติ
โครงการ 
12.1 ช่ือผูเสนอโครงการ ไดแก ประธานหลักสูตร/สาขาวิชา/ประธาน
โครงการ หรือเลขานุการโครงการ 
12.2 ผูใหความเห็นชอบโครงการ ไดแกผูบริหารที่ กํากับดูแลงานในสวน
นั้น ๆ   
12.3 ผูอนุมัติโครงการ ไดแก อธิการบดี หรือ ผูที่อธิการบดีมอบหมาย 
 

ข้ันตอนการเขียนโครงการ 

คําอธิบายการเขียนโครงการ 
 

1.ขอมูลท่ัวไปของโครงการ 
1.1 ความสอดคลองกับแผนปฏิบัติราชการ 4 ป ของ
กระทรวง,สกอ.  มหาวิทยาลัย ใหระบุประเด็นยุทธศาสตร และ
เปาประสงค กระทรวง,  สกอ. มหาวิทยาลัยที่สอดคลอง   
1.2 ลักษณะโครงการ ใหจําแนกลักษณะโครงการ ที่ตองการให
เกิดผลลัพธดานใด เชน ดานเศรษฐกิจ ดานสังคมและคุณภาพชีวิต 
ดานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม ดานรักษาความม่ันคง 
และดานการบริหารจัดการ 
1.3 สถานภาพของโครงการ ใหระบุสถานภาพของโครงการในปที่
ขอตั้งงบประมาณวาเปนโครงการเดิม (เคยไดรับการจัดสรร
งบประมาณตามเอกสารฯในป 2553 แลว) หรือเปนโครงการใหม
ในปงบประมาณ 2554 หรือเปนโครงการตอยอดจากสวนราชการ  
1.4  ประเภทของโครงการ  ใหระบุประเภทของโครงการวาเปน
โครงการประเภทพัฒนา หรือเปนการดําเนินการปกติ 
1.5  ระยะเวลาการดําเนินโครงการ  ระบุเวลาเริ่มตน และ
สิ้นสุด หรือระบุระยะเวลาการดําเนินโครงการจํานวนปและจาก
ปงบประมาณใด ถึงปงบประมาณใด  
1.6  สถานท่ีดําเนินโครงการ  ระบุพื้นที่ตั้งของโครงการ เชน พื้น
ที่ตั้งเ ข่ือน พื้นที่ในแนวเขตทางถนน พื้นที่บอน้ํา/อางเก็บน้ํา พื้นที่
อาคารตางๆ เปนตน 
1.7  ผูรับผิดชอบโครงการ ผูรับผิดชอบโครงการ ตองระบุไว
ชัดเจน เพื่อสะดวกในการติดตอประสาน ถาเปนกลุมควรระบุ
หัวหนาโครงการและผูรวมโครงการดวย ไดแก กลุมบุคคล หรือ
คณะกรรมการตามคําสั่งมหาวิทยาลัย หรือสาขาวิชา เปนตน 
 

2.  ท่ีมาของความตองการ 
2.1  ท่ีมา  ระบุจุดริเริ่มของความตองการที่ทําใหเกิดโครงการ 
เชน บทบัญญัติของรัฐธรรมนูญฯ กฎหมาย ระเบียบ มติ
คณะรัฐมนตรี นโยบายสําคัญเรงดวนของรัฐบาล ความตองการของ
กลุมเปาหมาย/ประชาชน แผนพัฒนาของภาครัฐ แผนพัฒนาของ
หนวยงาน เปนตน  
2.2  สภาพปญหา / ความตองการ  ระบุสภาพปญหาความ
เดือดรอนของกลุมเปาหมาย/ประชาชน หรือความตองการของ
กลุมเปาหมาย ควรมีองคประกอบ คือ ตนเหตุของปญหา/ความ
ตองการ สภาพของปญหา/ความตองการในปจจุบัน แนวโนมของ
ปญหา เปนตน 
2.3 ความเรงดวน ระบุระดับของความจําเปนเรงดวนของความ
ตองการหากไมสามารถดําเนินการจะทําใหเกิดผลกระทบตอ
กลุมเปาหมาย หรือผู มีสวนไดสวนเสียกลุมใด อยางไรและมีระดับ
ความรุนแรงมากนอยเพียงใด 

3. วัตถุประสงคโครงการ เปนขอความที่แสดงถึงความ
ตองการที่จะกระทําสิ่งตางๆ ภายในโครงการใหปรากฏผลเปน
รูปธรรมตองเขียนใหชัดเจน ไมคลุมเครือ สามารถวัดและ
ประเมินผลได โดยโครงการหนึ่งๆ อาจมีวัตถุประสงคมากกวา 
1 ขอ แตไมควรเกิน 3 ขอ หากเขียนวัตถุประสงคไวมากขอ 
จะทําใหผูปฏิบัติมองภาพไมชัด และอาจดําเนินการใหบรรลุ
วัตถุประสงคไดยาก 
 
4. กลุมเปาหมาย หรือผูเขารวมโครงการ และผูมีสวนได
สวนเสีย 
 4.1 กลุมเปาหมาย กลุมผูไดรับประโยชนหรือผู ไดรับบริการ
จากโครงการโดยตรงตามวัตถุประสงคของโครงการที่กําหนด
ไว  
 4.2 ผูมีสวนไดสวนเสีย บุคคล กลุมบุคคล และ/หรือ
องคการใด ๆ ที่ไดรับผลกระทบจากโครงการทั้งดานบวกและ
ดานลบ (เฉพาะที่สําคัญ) พรอมทั้งแนวทางบริหารจัดการผูมี
สวนไดสวนเสีย เชน จัดใหมีสวนรวมของประชาชน จัดใหมี
มาตรการบรรเทาผลกระทบ 
 
5. เปาหมาย ผลลัพธ และผลกระทบโครงการ 
5.1 เปาหมาย หรือผลผลิตของโครงการ เปนผลิตผล 
(output) ของโครงการ แสดงตัวช้ีวัดความสําเร็จของ
โครงการ พรอมเปาหมายตามตัวช้ีวัดในแตละปที่คาดวาจะ
ดําเนินงานตามแผน พรอมแสดงผลงานปที่ผานมา 
5.2 ผลลัพธ หรือผลท่ีคาดวาจะไดรับ (outcome) ผลที่
ไดรับจากการใชประโยชนผลผลิตของโครงการ ซ่ึงมีทั้งเชิง
บวกและเชิงลบ และมีหลากหลายมิติ ไดแก มิติดาน
ประสิทธิผล ผลลัพธการเรียนรูตาม TQF คุณภาพ 
ประสิทธิภาพ และการพัฒนาองคกร เปนตน และหมาย
รวมถึงประโยชนที่เกิดข้ึนจากการใชผลผลิตของโครงการโดย
กลุมเปาหมาย 
5.3 ผลกระทบผลที่ตามมาจากการดําเนินงานโครงการและ
การใชประโยชนโครงการทั้งที่เกิดกับกลุมเปาหมายและผูที่ มิใช
กลุมเปาหมาย รวมถึงผลกระทบที่เกิดข้ึนกับโครงการ/
กิจกรรมอื่น ๆ ซ่ึงมีอยูแลว โดยผลกระทบนี้อาจเปนไดทั้งเชิง
บวกและเชิงลบ และมีหลากหลายมิติ ไดแก มิติดานการเงิน 
บุคลากร บริหาร ช่ือเสียง เวลา ความปลอดภัย ความม่ันคง 
และคุณภาพชีวิต เปนตน 
5.4 สรุปแผนการดําเนินงาน ใหสรุปแผนการดําเนินงานของ
โครงการ ระบุกิจกรรมการดําเนินงานของโครงการ มิใช
ข้ันตอนการขออนุมัติโครงการ เรียกอีกอยางหนึ่งวา  ปฏิทิน
โครงการ เปนตารางที่แจกแจงใหเห็นวา ผูดําเนินโครงการ
วางแผนลงมือทํากิจกรรมในชวงดําเนินโครงการ  ต้ังแต
เร่ิมตนจนจบโครงการวาแตละกิจกรรมจะเกิดข้ึนเม่ือไร โดย
เรียงลําดับตามชวงเวลา 
 


