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รายงานผลการด าเนินงานโครงการ (อย่างง่าย) 
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รายงานผลการด าเนินงานโครงการครั้งนี้เป็นส่วนหนึ่งของการฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 
รายวิชาการปฏิบัติการสอนในสถานศึกษา 2  
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ภาพประกอบปก 
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บทสรุป  

(เขียนไม่เกิน 1 หน้ากระดาษ) 
 
(ย่อหน้าแรก)ให้เขียนสรุปชื่อโครงการ….วัตถุประสงค์โครงการ…เป้าหมายโครงการ….หน่วยงาน

หรือผู้รับผิดชอบ…. (ดูจากโครงการ)  
 
 
(ย่อหน้าที่สอง) ให้เขียนสรุปว่าได้ด าเนินการโครงการนี้ ที่ไหน / เมื่อไหร่ / มีขั้นตอนด าเนินการที่

ส าคัญอย่างไร / ได้ผลทั้งด้านปริมาณเท่าไหร่ และหรือมีคุณภาพของผลงานอย่างไร ผลการด าเนินการโครงการ
สรุปได้ดังนี้ … 

 
 
(ย่อหน้าสุดท้าย) สรุปผลการประเมินความพึงพอใจโดยสรุปเป็นภาพรวมและบอกเพียงค่าเฉลี่ย

หรือร้อยละและเขียนข้อเสนอแนะในการด าเนินงานโครงการต่อไป  
 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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สารบัญ 

 
 หน้า 

สารบัญ 1 
บทสรุป 2 
รายงานผลการด าเนินงาน 3 
ภาคผนวก  

1. โครงการที่ได้รับอนุมัติ  
2. ก าหนดการ / ค ากล่าวเปิด-ปิดงาน / สูจิบัตร  
3. ค าสั่งคณะกรรมการด าเนินโครงการ  
4. เอกสารที่เกี่ยวข้องกับโครงการ   

-  รายงานการประชุมวางแผนการด าเนินโครงการ  
-  หนังสือติดต่อ/หนังสือขอความร่วมมือ  
-  เอกสารประกอบการฝึกอบรม สัมมนา เอกสารที่แจกในโครงการ  
-  สรุปค่าใช้จ่ายของโครงการ/กิจกรรม  
-  รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ/ใบลงทะเบียน  

5. เครื่องมือที่ใช้ในการประเมินโครงการ  (แบบสอบถาม)  
6. ภาพประกอบโครงการ   
7. อ่ืน ๆ  
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บทสรุป  
(เขียนประมาณ 1 หน้ากระดาษ) 

 
(ย่อหน้าแรก)ให้เขียนสรุปชื่อโครงการ….วัตถุประสงค์โครงการ…เป้าหมายโครงการ….หน่วยงาน

หรือผู้รับผิดชอบ…. (ดูจากโครงการ)  
 
 
(ย่อหน้าที่สอง) ให้เขียนสรุปว่าได้ด าเนินการโครงการนี้ ที่ไหน / เมื่อไหร่ / มีขั้นตอนด าเนินการที่

ส าคัญอย่างไร / ได้ผลทั้งด้านปริมาณเท่าไหร่ และหรือมีคุณภาพของผลงานอย่างไร ผลการด าเนินการโครงการ
สรุปได้ดังนี้ … 

 
 
(ย่อหน้าสุดท้าย) สรุปผลการประเมินความพึงพอใจโดยสรุปเป็นภาพรวมและบอกเพียงค่าเฉลี่ย

หรือร้อยละและเขียนข้อเสนอแนะในการด าเนินงานโครงการต่อไป  
 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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รายงานผลการด าเนินงาน 
 

1. ความเป็นมาและความส าคัญของโครงการและการประเมินโครงการ 
              เป็นการเขียนให้เห็นถึงความเป็นมาของโครงการ การประเมินและรายงานผลการด าเนินงาน
โครงการ   ย่อหน้าแรก เขียนจากหลักการและเหตุผลหรือความเป็นมาของโครงการที่ได้รับอนุมัติ   และย่อ
หน้าที่สอง เขียนให้เห็นความจ าเป็นของการประเมินและการรายงานผลโครงการ (เพ่ือตรวจสอบความส าเร็จ
ของการด าเนินงานโครงการ และปัญหาอุปสรรคในการด าเนินงานโครงการ และน าไปสู่การจัดโครงการครั้ง
ต่อไปรวมทั้งการวางแผนจัดท าโครงการอื่นๆในครั้งต่อไป) 
2. วัตถุประสงค์ของการประเมินโครงการ 
              เป็นการเขียนจากวัตถุประสงค์ของโครงการที่ได้รับอนุมัติ  โดยระบุดังนี้ 

1. เพ่ือประเมินความส าเร็จของการด าเนินงานโครงการในเรื่องต่อไปนี้ (ตามที่ระบุไว้ใน 
วัตถุประสงค์ของโครงการและผลที่คาดว่าจะได้รับ) 

2. เพ่ือศึกษาปัญหาอุปสรรคทีเกิดขึ้นจากการด าเนินงานโครงการ และแนวทางแก้ปัญหา 
3. ขอบเขตของการด าเนินงานโครงการ…เขียนสรุปจากโครงการที่ได้รับอนุมัต ิ 

1.1 เป้าหมายของโครงการ จ านวนคน จ านวนครั้ง ฯลฯ 
1.2 สถานทีแ่ละวันเวลาด าเนินงาน  
1.3 ขั้นตอนการด าเนินงานและกิจกรรมที่ส าคัญ 

4. ผลการด าเนินงาน 
          น าเสนอข้อมูลผลการด าเนินงานทั้งข้อมูลพ้ืนฐานการด าเนินงานโครงการ  และตามด้วยข้อมูลผลการ
ประเมินตามวัตถุประสงคข์องการประเมินและรายงานผลการด าเนินงานโครงการ 

4.1 ข้อมูลพ้ืนฐานการด าเนินงานโครงการ ทั้งการเตรียมการด าเนินงาน กระบวนการด าเนินงานและ
ผลการด าเนินงาน ผลที่ได้จากการด าเนินงานทั้งในเชิงปริมาณ เช่น จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการ ชิ้นงาน เป็นต้น 

4.2 ผลการประเมินความส าเร็จของการด าเนินงานโครงการ (ตามที่ระบุไว้ในวัตถุประสงค์ของโครงการ
และผลที่คาดว่าจะได้รับ และตามที่ระบุไว้ในโครงการ)  อาจเป็นทั้งข้อมูลเชิงปริมาณและข้อมูลเชิงคุณภาพ 
เช่น ผู้เข้าอบรมมีความรู้ ความเข้าใจในเนื้อหาโดยมีผลสัมฤทธิ์การเรียนรู้  ร้อยละ… ความคิดเห็นของผู้เข้าร่วม
โครงการที่มีต่อการบริหารจัดการและการด าเนินงานโครงการ ความพึงพอใจของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียต่อโครงการ
และการด าเนินงานโครงการ  โดยหาค่าเฉลี่ยหรือค่าร้อยละและการแจงนับจากความคิดเห็นอ่ืนๆ หรือ
ข้อเสนอแนะของผู้ร่วมโครงการ 

4.3 ปัญหาอุปสรรคทีเกิดข้ึนจากการด าเนินงานโครงการ และแนวทางแก้ปัญหา 
5. สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

5.1 สรุปผลตามวัตถุประสงค์ของการประเมินความส าเร็จของการด าเนินงาน 
5.2 ข้อเสนอแนะ อาจเป็นข้อเสนอแนะของผู้เข้าร่วมโครงการและผู้รับผิดชอบโครงการ ที่ได้จากการ 

ด าเนินงานโครงการหรือการประเมินผล เพ่ือให้โครงการที่จะท าต่อไปประสบความส าเร็จหรือขยายผลต่อไป 

ภาคผนวก 
 

1.โครงการที่ได้รับอนุมัติ 
2. ก าหนดการ / ค ากล่าวเปิด-ปิดงาน 
3. ค าสั่งคณะกรรมการด าเนินงานโครงการ  
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4. เอกสารที่เกี่ยวข้องกับโครงการ เช่น  
-  รายงานการประชุมวางแผนการด าเนินโครงการ  
-  หนังสือติดต่อ/หนังสือขอความร่วมมือ   
-  เอกสารประกอบการฝึกอบรม สัมมนา เอกสารที่แจกในโครงการ  
-  สรุปค่าใช้จ่ายของโครงการ/กิจกรรม  
-  รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ/ใบลงทะเบียน  

5.  ตัวอย่างแบบประเมินความพึงพอใจ ควรส ารวจความพึงพอใจให้ครอบคลุม  
-  ความพึงพอใจด้านกระบวนการ ขั้นตอนของโครงการ/กิจกรรม 
-  ความพึงพอใจด้านเจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการ 
-  ความพึงพอใจด้านสิ่งอ านวยความสะดวก 
-  ความพึงพอใจต่อคุณภาพการให้บริการ 

6.  ภาพประกอบโครงการ ก่อนด าเนินการ / ระหว่างด าเนินการ / หลังด าเนินโครงการ ประมาณ 
3-4 รูป  

-  เรียงล าดับภาพก่อนหลัง 
-  มีค าบรรยายใต้ภาพ (สถานที่ วันที่ เดือน พ.ศ.)  2  ภาพต่อ 1 หน้า 

7. อ่ืนๆ ตามท่ีเห็นว่าเหมาะสม โดยค านึงถึงความประหยัด ถ้าเป็นไปได้การเผยแพร่ไปยังหน่วยงาน
อ่ืนอาจจะท าส าเนาด้วย CD 

 
หมายเหตุ  อาจเพิ่มเติมหัวข้ออ่ืน ๆ ได้ตามความเหมาะสมกับลักษณะของโครงการได้ 

 


