
แบบแสดงขั้นตอน การเบิกค่าตอบแทนการสอนเกินเกณฑ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

เริ่มต้น 

ตรวจสอบรายชื่ออาจารย์ผูส้อนที่มาสอนรายวิชา
ศึกษาทั่วไปจ านวนช่ัวโมงภาระงานสอนท่ีเกิน  

15 คาบ/สัปดาห ์ (10 นาที) 

ท าเอกสารเบิกค่าตอบแทนเสนอผูอ้ านวยการ
เซ็นต์ 2 นาท ี

สิ้นสุด 

อาจารย์ตรวจสอบความถูกต้อง
ของคาบสอนและ จ านวน นศ. 

พร้อมเซ็นต์   
ไม่ถูกต้อง 

ส่งเอกสารค่าตอบแทนไปยังการเงนิ 2 นาที 
 

ปริ้นตารางสอน/จ านวน นศ.ทีล่งทะเบียน 
(3 นาที) 

ติดต่ออาจารยส์อนเกินเกณฑ์เพื่อรับ
ค่าตอบแทน 30 นาที 

ค านวณค่าตอบแทนตามเกณฑ์ของมหาวิทยาลัย 
(1 วัน) 


