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ขั้นตอนการขอจัดซื้อวสัดุ วิธเีฉพาะเจาะจง 

อนุมัติ 

น้อยกว่า 5,000 บาท 

มากกว่า 5,000 บาท 

เริ่มต้น 

ส ารวจความต้องการวัสดุจากฝ่ายในส านัก 
1 วัน 

เสนอขออนุมัติเบิกจ่าย 

 

จัดซื้อจัดจ้าง 

1 วัน 

ลงระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ (e-gp) 
30 นาที 

ตรวจรับ 

30 นาที 

ส่งฝ่ายพัสดุ/ฝ่ายการเงิน 

5 นาท ี

สิ้นสุด 

บันทึกข้อมูลลงระบบบัญชี 3 มิติ 
15 นาที 

ขออนุญาตจัดซ้ือจัดจ้าง 

 

ไม่อนุมัติ 

สถานประกอบการส่งมอบงาน 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 
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